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Wykaz wzoréw dostepnych on-line

l. Zaktadanie, prowadzenie i likwidacja placéwek publicznych
i niepublicznych

1. Zakladanie i prowadzenie przedszkola, szkoty i placowki oSwiatowej przez j.s.t., dla ktorej
ich prowadzenie nie nalezy do zadan wtasnych

Wzér 1. Uchwata rady gminy w sprawie zawarcia porozumienia z powiatem dotyczgcego
zatozenia i prowadzenia przedszkola specjalnego

Wz6r 2. Uchwata rady powiatu w sprawie zawarcia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego

Wzér 3. Uchwata zarzadu powiatu w sprawie przyjecia porozumienia z gming
dotyczacego zatozenia i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego

Wz6r 4. Uchwata rady powiatu w sprawie zatozenia przedszkola specjalnego

2. Wpis niepublicznego przedszkola, szkoty i placowki oswiatowej do ewidencji
prowadzonej przez wtasciwa j.s.t.

Wz6r 1. Zgtoszenie do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych

Wzér 2. Wykaz nauczycieli, w tym dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia

w przedszkolu, szkole lub placéwce wraz z informacjg o ich kwalifikacjach

Wzér 3. Zobowigzanie osoby zamierzajacej prowadzi¢ niepubliczng szkote podstawowg
do przestrzegania wymagarn okreslonych w art. 14 ust. 3 lub 4 u.p.o.

W2z6r 4. Decyzja o nadaniu uprawnieri szkoty publicznej

Wzér 5. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych

Wzér 6. Decyzja o odmowie wpisu do ewidencji szkdt niepublicznych

3. Wykreslenie niepublicznego przedszkola, szkoty i placéwki oswiatowej z ewidencji
prowadzonej przez whasciwa j.s.t.

W2z6r 1. Pismo do rodzicéw ucznidw o likwidacji niepublicznego przedszkola, niepublicznej
szkoty lub placéwki

Wzér 2. Pismo do organu, ktéry dokonat wpisu do ewidencji, o likwidacji niepublicznego
przedszkola, niepublicznej szkoty lub placédwki

Wz6r 3. Pismo do gminy, na terenie ktdrej potozone s3 niepubliczne przedszkole,
niepubliczna szkota lub placéwka, o likwidacji

Wz6r 4. Wniosek osoby prowadzacej o wykreslenie niepublicznego przedszkola,
niepublicznej szkoty lub placéwki z ewidencji prowadzonej przez j.s.t.

Wzér 5. Decyzja w sprawie wykreslenia niepublicznego przedszkola, niepublicznej
szkoty lub placéwki prowadzonych przez osobe fizyczng lub osobe prawna z ewidenc;ji
prowadzonej przez j.s.t. z powodu ich likwidacji

Wz6r 6. Decyzja w sprawie wykreslenia niepublicznego przedszkola, niepublicznej
szkoty lub placéwki prowadzonych przez osobe fizyczng lub osobe prawng z ewidencji
prowadzonej przez j.s.t.

4. Wpis uczniowskiego klubu sportowego do ewidencji prowadzonej przez staroste

Wzér 1. Wniosek o dokonanie wpisu uczniowskiego klubu sportowego do ewidencji
Wz6r 2. Lista zatozycieli uczniowskiego klubu sportowego

Wz6r 3. Decyzja o wpisie uczniowskiego klubu sportowego do ewidencji

W2z6r 4. Decyzja o odmowie dokonania wpisu uczniowskiego klubu sportowego

do ewidencji
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5. Utworzenie zespotu szkét lub placéwek

10

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie utworzenia zespotu szkdt lub placéwek

Wzér 2. Uchwata rady powiatu w sprawie utworzenia zespotu szkdt lub placédwek

Wz6r 3. Uchwata sejmiku wojewddztwa w sprawie utworzenia zespotu szkét lub placéwek
Wz6r 4. Pismo do kuratora oswiaty w sprawie odwotania z zajmowanego stanowiska
dyrektoréw szkdt faczonych w zespét

W?zér 5. Zarzadzenie w sprawie odwotania dyrektora ze stanowiska dyrektora szkoty
Wz6r 6. Zarzadzenie w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora zespotu szkét

. Likwidacja publicznego przedszkola, szkoty lub placéwki, dla ktérych organem

prowadzacym jest j.s.t.

Wzér 1. Pismo do dyrektora szkoty o przekazanie informacji adresowych rodzicéw

w zwiazku z likwidacja szkoty

Wzér 2. Pismo do kuratora oswiaty w sprawie zawiadomienia o zamiarze likwidacji
przedszkola, szkoty lub placéwki

W2z6r 3. Pismo do rodzicéw ucznidw z informacjg o likwidacji szkoty

Wz6r 4. Pismo do organu wykonawczego gminy (wéjta/burmistrza/prezydenta miasta)
z informacja o likwidacji szkoty podstawowej specjalnej, szkoty sportowej, szkoty
mistrzostwa sportowego lub szkoty ponadpodstawowej, prowadzonych przez powiat
Wzér 5. Prosba do kuratora oswiaty o wyrazenie opinii w sprawie likwidacji przedszkola,
szkoty lub placéwki

Wzér 6. Prosba o wyrazenie opinii w przedmiocie projektu uchwaty w sprawie likwidacji
przedszkola, szkoty lub placéwki

Wzér 7. Uchwata o odrzuceniu w catosci stanowiska zwigzkéw zawodowych w sprawie
likwidacji przedszkola, szkoty lub placédwki

Wzér 8. Uchwata o likwidacji przedszkola, szkoty lub placéwki

W2zér 9. Pismo do kuratora oswiaty o wyrazenie opinii w sprawie planu sieci szkét

Wz6r 10. Uchwata w sprawie ustalenia planu sieci oraz granic obwoddéw publicznych szkét
podstawowych prowadzonych przez gmine

Il. Powierzenie funkcji kierowniczych w oswiacie i odwotanie z nich

. Powierzenie funkcji kierowniczej w placéwce oswiatowej

Wzér 1. Zarzgdzenie o ogtoszeniu konkursu na dyrektora

W2z4r 2. Powotanie cztonkdédw komisji konkursowej

Wzér 3. Zarzadzenie w sprawie powotania komisji konkursowej i wyznaczenia
przewodniczacego komisji konkursowej

Wz6r 4. Zarzadzenie przewodniczgcego komisji konkursowej w sprawie wyznaczenia
terminu i miejsca posiedzenia komisji konkursowej

Wz6r 5. Pismo przewodniczacego komisji konkursowej zawiadamiajacego cztonkdw
komisji konkursowej o wyznaczeniu terminu i miejsca posiedzenia komisji konkursowej
Wzér 6. Uchwata komisji konkursowej w sprawie odmowy dopuszczenia kandydata
do postepowania konkursowego

Wzér 7. Uchwata komisji konkursowej w sprawie dopuszczenia kandydata

do postepowania konkursowego

W2z6r 8. Informacja o odrzuceniu kandydatury

Wz6r 9. Ocena merytoryczna kandydata

Wzér 10. Informacja o rozstrzygnieciu konkursu i wskazaniu kandydata na funkcje
dyrektora szkoty lub publicznej placdwki oswiatowej

Wz6r 11. Informacja o nierozstrzygnieciu konkursu na funkcje dyrektora szkoty

lub publicznej placéwki oswiatowej
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Wzér 12. Zarzagdzenie w sprawie zatwierdzenia konkursu na dyrektora szkoty lub publicznej
placéwki oswiatowej

Wz6r 13. Zarzadzenie w sprawie uniewaznienia konkursu na dyrektora szkoty

lub publicznej placéwki oswiatowej

Wz6r 14. Zarzagdzenie o powierzeniu stanowiska dyrektora szkoty lub publicznej placéwki
oswiatowej

Wzér 15. Zarzadzenie w sprawie uniewaznienia konkursu

Wzér 16. Umowa o prace na czas okreslony na stanowisku dyrektora szkoty lub placéwki
oswiatowej dla osoby niebedacej nauczycielem

Wz6r 17. Zarzadzenie w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora szkoty ustalonemu
przez organ prowadzacy kandydatowi, w sytuacji gdy do konkursu nie zgtosit sie Zaden
kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata na stanowisko dyrektora
szkoty lub publicznej placdwki oswiatowe;j

Wzér 18. Zarzadzenie w sprawie petnienia obowigzkdéw dyrektora

Wzér 19. Zarzadzenie dyrektora o powierzeniu wykonywania funkgcji wicedyrektora szkoty
lub innej publicznej placédwki oswiatowej

Wzér 20. Umowa o prace na czas nieokreslony na innym stanowisku kierowniczym

w szkole lub publicznej placdwce oswiatowej

Wz6r 21. Zarzgdzenie w sprawie powierzenia petnienia obowigzkéw w zastepstwie
nieobecnego dyrektora szkoty lub publicznej placéwki oswiatowej

. Odwotanie dyrektora z funkcji kierowniczej w placéwce oswiatowej

Wzér 1. Ztozenie rezygnacji z zajmowanego stanowiska dyrektora placdwki oswiatowej
W2z6r 2. Zarzadzenie organu prowadzacego w sprawie odwotania ze stanowiska dyrektora
placéwki oswiatowej

Wz6r 3. Zarzadzenie organu prowadzacego w sprawie odwotania dyrektora w zwigzku

z negatywna oceng pracy

Wzor 4. Zarzadzenie organu prowadzacego w sprawie odwotania dyrektora w wyniku
negatywnej oceny wykonywania zadan wymienionych w art. 34a ust. 2 u.s.o.

W2z6r 5. Zarzadzenie organu prowadzacego w sprawie odwotania ze stanowiska dyrektora
na wniosek kuratora oswiaty

Wz4r 6. Uchwata zarzadu powiatu w sprawie odwotania dyrektora szkoty [ przedszkola /
zespotu szkét ze wzgledu na przypadki szczegdlnie uzasadnione

Wz6r 7. Zarzadzenie wdjta/burmistrza/prezydenta miasta w sprawie odwotania dyrektora
ze wzgledu na przypadki szczegdlnie uzasadnione

Wz6r 8. Odwotanie z funkgji kierowniczej

Wzér 9. Rozwigzanie umowy o prace

lll. Wychowanie przedszkolne

. Ustalanie wysokosci optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie ustalenia czasu bezptatnego nauczania,
wychowania i opieki oraz ustalenia optaty za swiadczenia udzielane w publicznych
przedszkolach i oddziatach przedszkolnych

. Zapewnienie dowozu do najblizszego przedszkola, oddziatu przedszkolnego w szkole
podstawowej lub najblizszej innej formy wychowania przedszkolnego

Wzér 1. Uchwata rady gminy w sprawie ustalenia sieci publicznych przedszkoli
oraz oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych na terenie gminy
Wz6r 2. Umowa o zwrot kosztéw przejazdu dziecka niepetnosprawnego

1
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3. Zapewnienie wychowania przedszkolnego w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych

12

i innych formach wychowania przedszkolnego

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie ustalenia sieci publicznych przedszkoli

oraz oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych na terenie gminy

Wzér 2. Informacja o nieprzyjeciu dzieci do przedszkola

Wzér 3. Wskazanie innego przedszkola w przypadku nieprzyjecia dziecka do wybranego
przedszkola na obszarze gminy

. Uzyskiwanie i rozliczanie dotacji celowej na dzieci objete wychowaniem przedszkolnym

Wz6r 1. Informacja dotyczaca dzieci nieprzyjetych w danym roku szkolnym do przedszkola
i innej formy wychowania przedszkolnego

W2z4r 2. Informacja (wdjta/burmistrza/prezydenta miasta) dotyczaca dzieci nieprzyjetych
w danym roku szkolnym do przedszkola i innej formy wychowania przedszkolnego

Wz6r 3. Informacja (wojewody) o liczbie dzieci nieprzyjetych w danym roku szkolnym

do przedszkola i innej formy wychowania przedszkolnego

W2z6r 4. Wniosek o uruchomienie srodkéw na dotacje celowe

IV. Dotacje dla szkét i placéwek

. Ustalanie, rozliczanie i kontrola dotacji udzielanej przedszkolu publicznemu, oddziatowi

przedszkolnemu oraz publicznej innej formie wychowania przedszkolnego prowadzonych
przez osobe prawna inna niz j.s.t. lub osobe fizyczna

W2z4r 1. Informacja o liczbie uczniéw uczeszczajacych do przedszkola / innej publicznej
formy wychowania przedszkolnego / oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowej
W3zér 2. Uchwata w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu
kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystywania dotacji udzielanych z budzetu gminy
dla szkét i przedszkoli publicznych

Wz6r 3. Informacja o planowanej liczbie dzieci, ktére maja by¢ objete zajeciami wczesnego
wspomagania [ zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi

Wz6r 4. Rozliczenie dotacji

. Ustalanie, rozliczanie i kontrola dotacji udzielanej szkole publicznej prowadzonej

przez osobe prawng inna niz j.s.t. lub osobe fizyczna

Wz6r 1. Informacja o liczbie uczniéw uczeszczajacych do szkoty publicznej

Wzér 2. Uchwata w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu
kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystywania dotacji udzielanych z budzetu gminy
dla szkét i przedszkoli publicznych

Wzér 3. Informacja o planowanej liczbie uczestnikéw, ktdrzy majg bra¢ udziat w zajeciach
rewalidacyjno-wychowawczych / liczbie uczniéw objetych wczesnym wspomaganiem
rozwoju w kolejnym roku budzetowy

Wz6r 4. Informacja o liczbie uczniéw objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju / liczbie
uczestnikdw objetych zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi

. Ustalenie zwrotu kosztéw dotacji udzielonej przedszkolu publicznemu, oddziatowi

przedszkolnemu lub publicznej innej formie wychowania przedszkolnego

Wzér 1. Porozumienie w sprawie zwrotu kosztéw dotacji udzielanych przedszkolom
publicznym oraz publicznym innym formom wychowania przedszkolnego prowadzonym
przez osoby fizyczne lub osoby prawne niebedace j.s.t. na dzieci uczeszczajace
odpowiednio do przedszkoli lub innych form wychowania przedszkolnego, bedace
mieszkaricami gminy zobowigzanej do zwrotu dotacji

Wz6r 2. Nota ksiegowa
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V. Obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego,
obowigzek szkolny i obowiazek nauki

. Kontrola realizacji oraz egzekucji obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego, obowiazku szkolnego i obowiazku nauki

Wz6r 1. Informacja o spetnianiu obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
Wz6r 2. Informacja o spetnianiu obowigzku szkolnego

Wz6r 3. Informacja o spetnianiu obowigzku nauki

Wz6r 4. Wniosek do sgdu rodzinnego o wglad w sytuacje ucznia

Wz6r 5. Upomnienie rodzicéw ucznia w zwigzku z niespetnianiem obowigzku edukacyjnego
Wz6r 6. Wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej

Wz6r 7. Postanowienie o natozeniu grzywny w celu przymuszenia

. Spetnianie obowigzkowego rocznego wychowania przedszkolnego, obowigzku szkolnego
i obowigzku nauki poza przedszkolem i szkotg

Wzér 1. Wniosek o zezwolenie na realizacje obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem
lub szkotg

Wz6r 2. Decyzja dyrektora w sprawie zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego
poza przedszkolem lub szkotg

Wzér 3. Odwotanie od decyzji dyrektora przedszkola albo szkoty o odmowie zezwolenia
na realizacje obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem lub szkotg

Wz6r 4. Przekazanie odwotania wniesionego przez rodzica dziecka od decyzji o odmowie
zezwolenia na spetnianie obowiazku edukacyjnego poza przedszkolem/szkota

Wz6r 5. Skarga rodzicéw ucznia do wojewddzkiego sadu administracyjnego w sprawie
zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem lub szkotg

Wz6r 6. Wniosek rodzica o cofniecie zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego
poza przedszkolem lub szkotg

Wz6r 7. Zawiadomienie rodzicéw ucznia o wszczgciu postgpowania w sprawie cofniecia
zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem lub szkota

Wzér 8. Zawiadomienie o zakoriczeniu postepowania w sprawie cofniecia zezwolenia

na spetnianie obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego / obowiagzku szkolnego /
obowiazku nauki poza przedszkolem/szkota

Wz6r 9. Decyzja dyrektora w sprawie cofniecia zezwolenia na realizacje obowigzku
edukacyjnego poza przedszkolem lub szkota

. Postepowanie przy przechodzeniu uczniéw z jednego typu szkét do innych

Wz6r 1. Wniosek o przyjecie ucznia do szkoty (przy przechodzeniu uczniéw z jednego typu
szkét do innych)

Wz6r 2. Wniosek o wyrazenie zgody na przyjecie ucznia do szkoty (przy przechodzeniu
uczniéw z jednego typu szkét do innych)

Wz6r 3. Zarzadzenie w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego (przy przechodzeniu uczniéw z jednego typu szkét do innych)

Wz6r 4. Zarzadzenie w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego (przy przechodzeniu uczniéw z jednego typu szkét do innych)

Wz6r 5. Zarzadzenie w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego (przy przechodzeniu uczniéw z jednego typu szkét do innych)

. Odroczenie spetniania obowigzku szkolnego

Wz6r 1. Wniosek rodzicéw o odroczenie spetniania obowiagzku szkolnego

Wz6r 2. Decyzja dyrektora w sprawie odroczenia spetniania obowigzku szkolnego
Wzér 3. Odwotanie od decyzji dyrektora szkoty podstawowej o odmowie odroczenia
spetniania obowigzku szkolnego

13
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Wz6r 4. Pismo dyrektora szkoty podstawowej do kuratora oswiaty w sprawie przekazania
odwotania wniesionego przez rodzica dziecka od decyzji o odmowie odroczenia spetniania
obowigzku szkolnego

Wz6r 5. Skarga do wojewddzkiego sadu administracyjnego w sprawie odroczenia
obowigzku szkolnego

. Skreslenie z listy uczniéw w publicznej szkole i przedszkolu

Wzér 1. Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania w sprawie skreslenia

z listy uczniéw

Wzér 2. Uchwata rady pedagogicznej w sprawie skreslenia ucznia z listy uczniéw

Wzér 3. Opinia samorzadu uczniowskiego w sprawie skreslenia ucznia z listy uczniéw
Wzér 4. Zawiadomienie o zakoriczeniu postepowania w sprawie skreslenia z listy uczniéw
Wzér 5. Decyzja dyrektora w sprawie skreslenia ucznia z listy uczniéw

Wzér 6. Odwotanie od decyzji dyrektora placéwki o skresleniu z listy uczniéw

Wzér 7. Pismo dyrektora do kuratora oswiaty w sprawie przekazania odwotania ucznia
od decyzji o skresleniu z listy ucznidéw

Wzér 8. Skarga ucznia do wojewddzkiego sadu administracyjnego w sprawie skreslenia
z listy ucznidw

VI. Dokumenty szkolne i dokumentacja szkolna

Opracowywanie, zatwierdzanie i zmiana arkusza organizacyjnego przedszkola, szkoty
lub placéwki oSwiatowej

VII. Ksztatcenie specjalne i nauczanie indywidualne

. Indywidualny program lub tok nauki

Wzér 1. Wniosek o udzielenie zezwolenia na indywidualny program nauki

Wzér 2. Opinia o predyspozycjach, mozliwosciach i oczekiwaniach ucznia ubiegajacego sie
o udzielenie zezwolenia na indywidualny program nauki / tok nauki

Wz6r 3. Wniosek o wyrazenie opinii przez rade pedagogiczng, publiczng poradnie
psychologiczno-pedagogiczna i organ sprawujacy nadzdr pedagogiczny

Wz6r 4. Zezwolenie na indywidualny program nauki / tok nauki

Wzér 5. Powierzenie petnienia obowigzkéw nauczyciela-opiekuna wraz z ustaleniem
zakresu obowigzkéw

Wzér 6. Wniosek o dostosowanie wymagan edukacyjnych

Wz6r 7. Dostosowanie wymagar: edukacyjnych

Wzér 8. Metryka sprawy

Wzér 9. Zawiadomienie o zakoriczeniu postepowania administracyjnego

Wzér 10. Decyzja o odmowie udzielenia zezwolenia na indywidualny program nauki
Wz6r 11. Wniosek o udzielenie zezwolenia na indywidualny program nauki / tok nauki
Wz6r 12. Opinia o predyspozycjach, mozliwosciach i oczekiwaniach ucznia ubiegajacego sie
o udzielenie zezwolenia na indywidualny program nauki / tok nauki

Wz6r 13. Wniosek o wyrazenie opinii przez rade pedagogiczna, publiczng poradnie
psychologiczno-pedagogiczng i organ sprawujgcy nadzdr pedagogiczny

Wz6r 14. Zezwolenie na indywidualny program nauki / tok nauki

Wzér 15. Wniosek o dostosowanie wymagarn edukacyjnych

Wz6r 16. Dostosowanie wymagar edukacyjnych

Wzér 17. Decyzja o odmowie udzielenia zezwolenia na indywidualny tok nauki
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2. Procedura objecia dziecka ksztatceniem specjalnym

Wz6r 1. Wniosek o wskazanie odpowiedniej formy ksztatcenia dla dziecka
niepetnosprawnego

Wz6r 2. Pismo do rodzicdw wskazujace forme ksztatcenia na podstawie

art. 71b ust. 5 lub 5a u.s.o.

Wzér 3. Pismo do rodzicéw i starosty najblizszego powiatu stanowigce skierowanie
do najblizszego powiatu prowadzacego wymagang forme ksztatcenia

Wz6r 4. Pismo do rodzicdw wskazujgce forme ksztatcenia na podstawie

art. 71b ust. 5b u.s.o.

Wzér 5. Umowa o prace z asystentem nauczyciela

Wzér 6. Umowa o prace z pomoca hauczyciela

Wzér 7. Wniosek o wyrazenie zgody na zatrudnienie pracownika w celu organizacji
ksztatcenia specjalnego

3. Organizacja zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka

Wzér 1. Porozumienie w sprawie organizacji wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
W2z6r 2. Zarzadzenie w sprawie powotania zespotu wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka

Wz6r 3. Ustalenie miejsca prowadzenia wczesnego wspomagania rozwoju dziecka

4. Organizacja indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy

Wz4r 1. Wniosek o objecie dziecka/ucznia indywidualnym obowigzkowym rocznym
przygotowaniem przedszkolnym / indywidualnym nauczaniem

Wz6r 2. Pismo do organu prowadzgcego w sprawie uzgodnienia zakresu, miejsca i czasu
prowadzenia zaje¢ indywidualnego przygotowania przedszkolnego / indywidualnego
nauczania

Wzér 3. Wniosek do dyrektora o zezwolenie na odstgpienie od realizacji niektdrych tresci
programowych [ tresci nauczania

Wzér 4. Wniosek o wyrazenie zgody na ustalenie wyzszego wymiaru godzin zaje¢
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego /
indywidualnego nauczania

Wz6r 5. Wniosek o ustalenie nizszego wymiaru godzin zaje¢ indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego / indywidualnego nauczania
Wz6r 6. Wniosek o zaprzestanie organizacji indywidualnego obowigzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego / indywidualnego nauczania

Wz6r 7. Zawiadomienie o zaprzestaniu organizacji indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego / indywidualnego nauczania

VIII. Ksztalcenie zawodowe

Dofinansowanie przygotowania zawodowego mtodocianych

Wz6r 1. Wniosek o dofinansowanie doskonalenia mtodocianego pracownika
Wz6r 2. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
Wzér 3. Oswiadczenie pracodawcy o otrzymanej pomocy de minimis

IX. Ksztatcenie i doksztatcanie kadr nauczycielskich

1. Ksztatcenie nauczycieli w szkotach wyzszych i zaktadach ksztatcenia nauczycieli, formach
pozaszkolnych, na studiach podyplomowych oraz studiach doktoranckich

W2zér 1. Wniosek nauczyciela o skierowanie na studia
Wzér 2. Skierowanie nauczyciela na dalsze ksztatcenie
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Wzér 3. Wniosek nauczyciela o udzielenie ptatnego zwolnienia od pracy na czas zatatwienia
formalnosci zwigzanych z przyjeciem na studia i na przystapienie do egzaminéw wstepnych
Wz6r 4. Udzielenie zgody na zwolnienie od pracy nauczyciela na czas zatatwienia
formalnosci zwigzanych z przyjeciem na studia i na przystapienie do egzaminéw wstepnych
Wzdr 5. Wniosek o udzielenie urlopu szkoleniowego (studia zaoczne i wieczorowe)

na udziat w zajeciach

Wz6r 6. Zgoda na udzielenie urlopu szkoleniowego (studia wieczorowe i zaoczne)

Wz6r 7. Wniosek o udzielenie urlopu szkoleniowego (studia zaoczne i wieczorowe)

na przygotowanie pracy magisterskiej oraz przystgpienie do egzaminu magisterskiego
Wz6r 8. Zgoda na udzielenie urlopu szkoleniowego (studia wieczorowe i zaoczne)

Wzér 9. Wniosek o udzielenie zwolnienia od pracy w zwigzku z przystapieniem

do egzaminéw (studia eksternistyczne)

Wz6r 10. Zgoda na udzielenie zwolnienia od pracy (studia eksternistyczne)

Wzér 11. Wniosek o udzielenie zwolnienia od pracy na przygotowanie pracy magisterskiej
(studia eksternistyczne)

Wz6r 12. Wniosek o ustalenie rozktadu czasu pracy (studia wieczorowe)

W?zdr 13. Zgoda na ustalenie rozktadu czasu pracy (studia eksternistyczne)

Wz6r 14. Rozliczenie kosztédw podrézy stuzbowej

Wzér 15. Wniosek o udzielenie urlopu dla celéw naukowych, artystycznych

lub oswiatowych

Wz6r 16. Zgoda na udzielenie urlopu dla celéw naukowych, artystycznych lub oswiatowych
Wz6r 17. Wniosek nauczyciela o udzielenie urlopu bezptatnego

Wzér 18. Decyzja w sprawie udzielenia urlopu bezptatnego

Wz6r 19. Pismo informujgce nauczyciela o utracie prawa do urlopu szkoleniowego

Wzér 20. Wniosek o udzielenie urlopu szkoleniowego w okresie powtarzania roku

Wz6r 21. Udzielenie urlopu szkoleniowego w okresie powtarzania roku

Wzér 22. Wniosek o udzielenie bezptatnych zwolnieri od pracy w okresie powtarzania roku
Wz6r 23. Udzielenie bezptatnego zwolnienia od pracy w okresie powtarzania roku

Wz6r 24. Wniosek nauczyciela o przedtuzenie urlopu szkoleniowego (niezdolnos¢

do pracy)

Wz6r 25. Wniosek nauczyciela o udzielenie czesci urlopu szkoleniowego (niezdolnos¢

do pracy)

Wz6r 26. Udzielenie czesci urlopu szkoleniowego, niewykorzystanego z powodu
niezdolnosci do pracy, w terminie pdzniejszym

Wz6r 27. Przedtuzenie urlopu szkoleniowego (niezdolnosé¢ do pracy)

Wzér 28. Wniosek nauczyciela podejmujgcego nauke w szkole wyzszej lub zaktadzie
ksztatcenia nauczycieli bez skierowania

Wz6r 29. Udzielenie urlopu szkoleniowego / ulg | innych swiadczer (brak skierowania

na studia)

Wzér 30. Umowa o podnoszenie kwalifikacji zawodowych

Wzér 31. Wniosek nauczyciela o udzielenie ptatnego urlopu szkoleniowego

Wzér 32. Udzielenie nauczycielowi ptatnego urlopu szkoleniowego

Wzér 33. Wniosek nauczyciela o udzielenie zwolnienia od pracy na obowigzkowe zajecia
w szkole wyzszej lub wyzszej szkole zawodowej

Wz6r 34. Udzielenie zwolnienia od pracy na obowigzkowe zajecia w szkole wyzszej

lub wyzszej szkole zawodowej

Wzér 35. Wniosek o dofinansowanie studidéw pracownika

W?zér 36. Wniosek pracownika o zwolnienie z catosci lub czesci dnia pracy bez zachowania
prawa do wynagrodzenia w zwigzku z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych

Wzér 37. Wniosek pracownika o urlop bezptatny zwigzany z podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych
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Wzér 38. Udzielenie pracownikowi zwolnienia z catosci lub czesci dnia pracy bez
zachowania prawa do wynagrodzenia w zwigzku z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych
Wz6r 39. Udzielenie pracownikowi urlopu bezptatnego zwigzanego z podnoszeniem
kwalifikacji zawodowych

Wzér 40. Wezwanie nauczyciela do zwrotu kosztéw doksztatcania

Wzér 41. Wniosek nauczyciela o udzielenie urlopu na przygotowanie obrony rozprawy
doktorskiej

Wzér 42. Udzielenie urlopu na przygotowanie pracy doktorskiej

Wzér 43. Wniosek nauczyciela o udzielenie zwolnienia od pracy na przeprowadzenie
obrony rozprawy doktorskiej

Wz6r 44. Zwolnienie od pracy na przeprowadzenie obrony rozprawy doktorskiej

. Dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli

Wz6r 1. Uchwata rady miejskiej w sprawie: ustalenia ,,Regulaminu przyznawania srodkéw
na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach

i placéwkach prowadzonych przez gmine”

Wz6r 2. Wniosek o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczyciel

X. Nadzér pedagogiczny
Procedury nadzoru pedagogicznego

Wzér 1. Arkusz obserwacji

XI. BHP w placéwce oswiatowej

. Postepowanie w razie wypadku dziecka/ucznia w placéwce oswiatowej

Wz6r 1. Zarzadzenie dyrektora placéwki oswiatowej o powotaniu zespotu
powypadkowego

W2z6r 2. Protokdt powypadkowy

Wzér 3. Rejestr wypadkdw

Wzér 4. Pozew o ustalenie, ze zdarzenie jest wypadkiem osoby pozostajgcej pod opieka
placéwki oswiatowej

. Przygotowanie budynkéw szkolnych i przedszkolnych do uzytku

Wz6r 1. Wyznaczenie oséb odpowiedzialnych oraz terminu przeprowadzenia kontroli BHP
obiektéw nalezacych do szkoty lub placédwki

Wzér 2. Protokdt kontroli bhp obiektéw nalezgcych do szkoty lub placdwki

Wzér 3. Kierunki poprawy warunkdéw korzystania z obiektéw nalezacych do szkoty

lub placéwki

. Postepowanie w sytuacjach trudnych wychowawczo na terenie szkoty

Wz6r 1. Regulamin postepowania w sytuacjach kryzysowych w szkole
Wzér 2. Zawiadomienie sadu rodzinnego o okolicznosciach swiadczgcych o demoralizacji
lub popetnieniu czynu karalnego przez ucznia

XIl. Zarzadzanie finansami publicznymi

. Opracowywanie i zatwierdzanie planu finansowego przedszkola, szkoty lub placéwki
oswiatowej

Wzér 1. Informacja niezbedna do opracowania projektédw planéw finansowych szkoty
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Wzér 1. Kodeks Etyki Pracownikéw

Wz6r 2. Ocena pracownikdw

W2z6r 3. Plan szkoleri pracownikéw niepedagogicznych

Wz6r 4. Regulamin naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze i powotania
komisji konkursowej

Wzér 5. Regulamin stuzby przygotowawczej

Wz6r 6. Zaswiadczenie o ukoriczeniu stuzby przygotowawczej

Wz6r 7. Opinia o osobie odbywajacej stuzbe przygotowawczg

Wzér 8. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie wydawania i rejestracji upowaznieri
Wz6r 9. Powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci z zakresu rachunkowosci gtéwnemu
ksiegowemu publicznej szkoty podstawowej

W2zér 10. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie zasad i trybu wyznaczania celéw
jednostki, okreslenia miernikdw ich realizacji oraz zasad monitorowania ich osiggniecia
Wzér 11. Plan realizacji celéw szkoty — zatgcznik do zarzadzenia dyrektora szkoty

w sprawie zasad i trybu wyznaczania celdw jednostki, okreslenia miernikéw ich realizacji
oraz zasad monitorowania ich osiggniecia

Wz6r 12. Prowadzenie rejestru ryzyk

Wzér 13. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie instrukgji rejestrowania procedur
kontroli zarzadczej

Wz0r 14. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie organizacji kontroli zarzadczej

w szkole podstawowej

Wzér 15. Organizacja kontroli zarzadczej w szkole podstawowej. Zatacznik do zarzadzenia
dyrektora szkoty podstawowe;j

W2z4r 16. Instrukcja inwentaryzacyjna

Wz6r 17. Harmonogram inwentaryzacji

Wzér 18. Plan inwentaryzacji

Wzér 19. Zarzadzenie burmistrza miasta w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Wz6r 20. Zarzgdzenie burmistrza miasta w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji
w urzedzie

Wzér 21. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

Wzér 22. Oswiadczenie osoby upowaznionej do przetwarzania danych osobowych

o zachowaniu tajemnicy

Wzér 23. Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Wzér 24. Jednolity rzeczowy wykaz akt

Wz6r 25. Instrukcja organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

Wzér 26. Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

(Przygotowanie dokumentacji odbywa sie z uwzglednieniem okolicznosci danej sprawy)

XlIll. Pomoc materialna dla uczniow

. Udzielanie uczniom pomocy materialnej o charakterze motywacyjnym

Wzér 1. Zarzadzenie dyrektora szkoty o powotaniu komisji stypendialnej

Wzér 2. Uchwata komisji stypendialnej w sprawie sredniej ocen uprawniajgcej ucznia

do otrzymania stypendium za wyniki w nauce

Wzér 3. Wniosek o przyznanie stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe
W3z6r 4. Opinia komisji stypendialnej w sprawie wniosku o przyznanie uczniowi stypendium
za wyniki w nauce lub osiggniecia sportowe

Wzér 5. Decyzja o przyznaniu uczniowi stypendium za wyniki w nauce

lub osiagniecia sportowe
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Wz6r 6. Decyzja 0 odmowie przyznania uczniowi stypendium za wyniki w nauce

lub osiggniecia sportowe

Wzér 7. Wniosek o przyznanie uczniowi stypendium Prezesa Rady Ministréw

Wzér 8. Uchwata rady szkoty o zatwierdzeniu kandydata do stypendium Prezesa Rady
Ministréow

Wz4r 9. Pismo do kuratora oswiaty w sprawie przekazania wniosku

0 przyznanie stypendium

Wzér 10. Uchwata w sprawie wniosku o przyznanie uczniowi stypendium ministra
wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania

Wzér 11. Wniosek o przyznanie uczniowi stypendium ministra wtasciwego do spraw kultury
i ochrony dziedzictwa narodowego

. Udzielanie uczniom pomocy materialnej o charakterze socjalnym - stypendium szkolnego
i zasitku szkolnego z powodu zdarzenia losowego

Wz6r 1. Wniosek o przyznanie stypendium szkolnego

Wz6r 2. Regulamin udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym

Wz6r 3. Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania w sprawie przyznania
uczniowi swiadczenia o charakterze socjalnym

Wz6r 4. Decyzja o przyznaniu uczniowi stypendium szkolnego

Wz6ér 5. Decyzja o odmowie przyznania uczniowi stypendium szkolnego

Wz6r 6. Odwotanie od decyzji o odmowie przyznania uczniowi stypendium szkolnego
Wz6r 7. Wniosek o przyznanie zasitku szkolnego

Wz6r 8. Decyzja o przyznaniu uczniowi zasitku szkolnego

Wz6r 9. Decyzja o odmowie przyznania uczniowi zasitku szkolnego

Wz6r 10. Odwotanie od decyzji o odmowie przyznania uczniowi zasitku szkolnego
Wz4r 11. Zawiadomienie o ustaniu przyczyn, ktdére stanowity podstawe przyznania
uczniowi stypendium szkolnego

Wz6r 12. Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania w sprawie ustalenia ustania
przyczyn, ktdre stanowity podstawe przyznania uczniowi stypendium szkolnego
Wz6r 13. Decyzja o wstrzymaniu albo cofnieciu szkolnego stypendium oraz o zwrocie
albo o odstgpieniu od zwrotu szkolnego stypendium

XIV. Krajoznawstwo i turystyka szkolna

Organizacja wycieczek szkolnych

Wz6r 1. Karta wycieczki (imprezy)

Wz6r 2. Regulamin uczestnika wycieczki

Wz6r 3. Preliminarz wycieczki

W2z6r 4. Informacja dla rodzicéw uczniéw [ prawnych opiekundéw — uczestnikéw wycieczki
szkolnej

Wzér 5. Deklaracja zgody rodzicéw [ oswiadczenie rodzicdw o zgodzie na udziat dziecka
w wycieczce szkolnej

W2z6r 6. Lista uczestnikéw wycieczki

Wz6r 7. Lista ucznidw nieuczestniczacych w wycieczce

Wzér 8. Wniosek do dyrektora szkoty — administratora danych osobowych - o zgode

na przetwarzanie danych osobowych uczestnikdw wycieczki poza teren szkoty

Wzér 9. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw wycieczki szkolnej
poza teren szkoty

Wz6r 10. Grafik dyzuréw opiekunéw podczas wycieczki szkolnej

W2z4r 11. Rozliczenie finansowe wycieczki

Wz6r 12. Protokdt powypadkowy

Wz6r 13. Sprawozdanie kierownika wycieczki szkolnej
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Wz6r 14. Zawiadomienie organu prowadzgcego / organu sprawujacego nadzdr
pedagogiczny o wyjezdzie zagranicznym

Wzér 15. Lista podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej

Wzér 16. Oswiadczenie dyrektora szkoty o ubezpieczeniu uczniéw

na wyjezdzie zagranicznym

XV. System Informacji Oswiatowej

1. Upowaznienie do dostepu do bazy danych SIO

2. Bezpieczenstwo przekazywania danych do bazy danych SIO i pozyskiwania danych z bazy
danych SIO

(Przygotowanie dokumentacji odbywa sie z uwzglednieniem okolicznosci danej sprawy.
Pozostate druki s3 dostepne w systemie informatycznym SIO)

XVI. Ochrona danych osobowych

1. Przetwarzanie danych osobowych w placéwkach oswiatowych

Wzér 1. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

Wz6r 2. Cofniecie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Wzér 3. Ewidencja 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Wzér 4. Wyznaczenie administratora bezpieczeristwa informacji

Wz6r 5. Zgtoszenie zbioru danych do rejestracji GIODO

Wzér 6. Zgtoszenie powotania ABI do rejestracji GIODO

Wzér 7. Zgtoszenie odwotania ABI do rejestracji GIODO

Wzér 8. Umowa o powierzenie innemu podmiotowi przetwarzania danych osobowych

2. Powotanie i zadania administratora bezpieczeristwa informacji w placéwce oswiatowej

Wz6r 1. Wyznaczenie ABI w placéwce oswiatowej

Wzor 2. Zgtoszenie powotania ABI do rejestracji

Wz6r 3. Zgtoszenie Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych

zmiany danych administratora bezpieczeristwa informacji do rejestracji

Wzér 4. Wyznaczenie zastepcy ABI w placéwce oswiatowej

Wzér 5. Plan sprawdzen zgodnosci przetwarzania danych osobowych

z przepisami o ochronie danych osobowych

Wz6r 6. Zawiadomienie dyrektora placéwki oswiatowej przez ABI o zamiarze
przeprowadzenia planowanego sprawdzenia przestrzegania przepiséw o ochronie
danych osobowych

Wzér 7. Sprawozdanie ze sprawdzania zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych

Wzér 8. Rejestr zbioréw danych osobowych

Wzér 9. Powierzenie administratorowi bezpieczeristwa informacji wykonywania
innych obowigzkdéw

Wz6r 10. Sprawozdanie o zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych w placéwce oswiatowej na zlecenie GIODO

Wzér 11. Odwotanie administratora bezpieczeristwa informacji w placéwce oswiatowej
Wzér 12. Zgtoszenie odwotania ABI do rejestracji

Wzér 13. Odwotanie zastepcy administratora bezpieczeristwa informacji w placéwce
oswiatowej

3. Upowaznienie do dostepu do danych osobowych w placéwce oswiatowej

Wzér 1. Wniosek o udzielenie/cofniecie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Wzér 2. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
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Wzér 3. Oswiadczenie pracownika o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych
oraz sposobu ich zabezpieczania

Wzér 4. Cofniecie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Wzér 5. Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

XVII. Egzaminy i sprawdziany

. Procedura zwolnienia ucznia z przystapienia do egzaminu gimnazjalnego

Wzér 1. Wniosek o zwolnienie z obowigzku przystgpienia do egzaminu gimnazjalnego

. Przeprowadzanie egzamindéw klasyfikacyjnych

Wz6r 1. Uchwata rady pedagogicznej w sprawie zatwierdzenia wynikdw klasyfikacji
i promocji ucznidw, ktdrzy przystapili do egzamindw klasyfikacyjnych

Wz6r 2. Wniosek rodzicéw o przeprowadzenie egzaminu klasyfikacyjnego

Wzér 3. Powotanie komisji egzaminacyjnej w celu przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego

Wz6r 4. Protokét z egzaminu klasyfikacyjnego

. Przeprowadzanie egzaminéw poprawkowych

Wz6r 1. Wniosek o przeprowadzenie egzaminu poprawkowego

Wz6r 2. Powotanie komisji do przeprowadzenia egzaminu poprawkowego

Wzér 3. Pismo — odpowiedzZ dyrektora szkoty na ztozony wniosek rodzicéw

lub petnoletniego ucznia o przeprowadzenie egzaminu poprawkowego

Wz6r 4. Protokdt z egzaminu poprawkowego

Wz6r 5. Uchwata rady pedagogicznej w sprawie zatwierdzenia wynikdw klasyfikacji
i promocji uczniéw, ktdrzy przystapili do egzaminédw poprawkowych

XVIIl. Rekrutacja do szkét i przedszkoli

. Rekrutacja do publicznych przedszkoli

Wzér 1. Deklaracja rodzicéw o kontynuowaniu wychowania przedszkolnego dziecka

w przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego

Wzér 2. Wniosek o przyjecie dziecka do publicznego przedszkola, oddziatu przedszkolnego
przy szkole, innej formy wychowania przedszkolnego

W2z6r 3. Oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata

Wzér 4. Oswiadczenie o wysokosci dochodu w rodzinie dziecka

Wzér 5. Zarzadzenie dyrektora przedszkola w sprawie powotania komisji rekrutacyjnej
Wzér 6. Protokdt posiedzenia komisji rekrutacyjnej

Wzér 7. Wniosek o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka

Wz6r 8. Uzasadnienie rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej w sprawie odmowy przyjecia
dziecka do przedszkola

Wz6r 9. Decyzja dyrektora dotyczgca odwotania od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej
Wzér 10. Regulamin komisji rekrutacyjnej

Wzér 11. Harmonogram czynnosci w postepowaniu rekrutacyjnym i uzupetniajgcym
Wz6r 12. Zarzadzenie dyrektora przedszkola w sprawie informacji o terminach rekrutacji
Wzér 13. Zobowigzanie rodzicédw przez komisje rekrutacyjng do przedtozenia dokumentéw
w postepowaniu rekrutacyjnym

Wz6r 14. Pismo do organu prowadzgcego w sprawie potwierdzenia spetniania

przez kandydata kryterium rekrutacyjnego

Wz6r 15. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
rekrutacyjnym do publicznego przedszkola

Wzér 16. Potwierdzenie woli przyjecia dziecka do przedszkola
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Wzér 17. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu rekrutacyjnym

do publicznego przedszkola

Wzér 18. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
uzupetniajagcym

Wz6r 19. Lista kandydatdéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu uzupetniajgcym
Wzér 20. Informacja do organu prowadzacego o nieprzyjeciu dzieci do przedszkola

Wzér 21. Odwotanie od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej

Wzér 22. Skarga rodzica do wojewddzkiego sagdu administracyjnego na decyzje dyrektora
0 utrzymaniu w mocy rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej

Wz6r 23. Decyzja dyrektora w sprawie przyjecia ucznia w trakcie roku szkolnego

. Rekrutacja do szkét publicznych

Wz6r 1. Zgtoszenie ucznia do klasy pierwszej publicznej szkoty podstawowej

Wz6ér 2. Ogtoszenie organu prowadzgcego o terminach rekrutacji do szkét podstawowych
Wzér 3. Ogtoszenie kuratora oswiaty o terminach rekrutacji do szkét ponadgimnazjalnych
i policealnych, szkoty branzowej | stopnia oraz szkét dla dorostych

Wz6r 4. Wniosek o przyjecie dziecka do szkoty podstawowe;j

Wzér 5. Oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata

Wzér 6. Oswiadczenie o dochodzie na osobe w rodzinie kandydata

Wzér 7. Wniosek o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia ucznia do szkoty

Wzér 8. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie powotania komisji rekrutacyjnej

oraz wyznaczenia jej przewodniczacego

Wzér 9. Regulamin komisji rekrutacyjnej przy publicznej szkole podstawowej

Wz6r 10. Regulamin komisji rekrutacyjnej przy szkole ponadgimnazjalnej

i ponadpodstawowej

Wz6r 11. Decyzja dyrektora szkoty dotyczaca odwotania od rozstrzygniecia komis;ji
rekrutacyjnej

Wz6r 12. Protokdt posiedzenia komisji rekrutacyjnej w publicznej szkole podstawowej
Wzér 13. Protokdét posiedzenia komisji rekrutacyjnej w szkole ponadgimnazjalnej

i ponadpodstawowej

Wz6r 14. Uzasadnienie rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej w sprawie odmowy przyjecia
do szkoty

Wz6r 15. Zarzadzenie dyrektora szkoty ponadgimnazjalnej w sprawie informacji

o terminach rekrutacji

Wz6r 16. Zarzadzenie dyrektora szkoty podstawowej w sprawie informacji

o terminach rekrutacji

Wzér 17. Zobowigzanie rodzicdw przez komisje rekrutacyjng do przedtozenia dokumentdw
w postepowaniu rekrutacyjnym do szkoty publicznej

Wzér 18. Pismo do organu prowadzgcego w sprawie potwierdzenia spetniania

przez kandydata do szkoty kryterium rekrutacyjnego

Wz6r 19. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
rekrutacyjnym do szkoty publicznej

Wzér 20. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu rekrutacyjnym

do szkoty publicznej

Wzér 21. Potwierdzenie woli przyjecia dziecka do szkoty podstawowej

Wzér 22. Ogtoszenie organu prowadzacego o terminach rekrutacji do szkét podstawowych
Wz6r 23. Ogtoszenie kuratora oswiaty o terminach rekrutacji do szkét ponadgimnazjalnych
i policealnych, szkoty branzowej | stopnia oraz szkét dla dorostych

Wz6r 24. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
uzupetniajagcym do szkoty publicznej

Wz6r 25. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu uzupetniajgcym

do szkoty publicznej
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Wzér 26. Skarga rodzica do wojewddzkiego sadu administracyjnego na decyzje dyrektora
szkoty publicznej o utrzymaniu w mocy rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej

Wz6r 27. Decyzja dyrektora szkoty publicznej w sprawie przyjecia ucznia w trakcie roku
szkolnego

Wz6r 28. Odwotanie rodzica / petnoletniego ucznia do dyrektora szkoty publicznej

od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej

Wzér 29. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
z ktérych oceny wymienione na swiadectwie ukoriczenia gimnazjum beda brane

pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym

Wzér 30. Wniosek o przyjecie do | klasy szkoty podstawowej dziecka, ktdre w tej szkole
realizowato obowigzkowe roczne przygotowanie przedszkolne

. Przyjmowanie do publicznych przedszkoli, szkét dla mtodziezy i placéwek oséb
niebedacych obywatelami polskimi

Wzér 1. Wniosek o przyjecie dziecka do przedszkola

W2z4r 2. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
rekrutacyjnym do publicznego przedszkola

Wzér 3. Potwierdzenie woli przyjecia dziecka do przedszkola

Wz6r 4. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu rekrutacyjnym

do publicznego przedszkola

Wzér 5. Wniosek rodzica o przyjecie dziecka do przedszkola w trakcie roku szkolnego
Wzér 6. Decyzja dyrektora w sprawie przyjecia ucznia w trakcie roku szkolnego

Wz6r 7. Zgtoszenie ucznia do klasy pierwszej publicznej szkoty podstawowej [ publicznego
gimnazjum

Wz6r 8. Decyzja dyrektora szkoty podstawowej [ gimnazjum w sprawie przyjecia ucznia
zurzedu

Wzér 9. Wniosek o przyjecie ucznia niebedacego polskim obywatelem oraz obywatela
polskiego przybywajgcego z zagranicy do innej szkoty niz wtasciwa ze wzgledu

na jego miejsce zamieszkania

Wz6r 10. Decyzja dyrektora o przyjeciu albo odmowie przyjecia ucznia niebedacego
polskim obywatelem oraz obywatela polskiego przybywajacego z zagranicy do innej szkoty
niz wiasciwa ze wzgledu na miejsce zamieszkania ucznia

Wzér 11. Wniosek o przyjecie dziecka do szkoty podstawowej

Wzér 12. Decyzja dyrektora o przyjeciu ucznia z urzedu do szkoty podstawowej

lub gimnazjum

Wz6r 13. Wniosek o przyjecie ucznia niebedgcego polskim obywatelem oraz obywatela
polskiego przybywajgcego z zagranicy do innej szkoty niz wtasciwa ze wzgledu

na jego miejsce zamieszkania

Wzér 14. Decyzja dyrektora o przyjeciu albo odmowie przyjecia ucznia niebedgcego
polskim obywatelem oraz obywatela polskiego przybywajacego z zagranicy do innej szkoty
niz wtasciwa ze wzgledu na miejsce zamieszkania ucznia

Wz6r 15. Wniosek o przyjecie ucznia do szkoty ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej
Wzér 16. Decyzja dyrektora o przyjeciu albo odmowie przyjecia do szkoty
ponadgimnazjalnej ucznia niebedacego polskim obywatelem oraz obywatela polskiego
przybywajacego z zagranicy

Wzér 17. Wniosek o przyjecie ucznia do szkoty ponadgimnazjalnej w postepowaniu
rekrutacyjnym

Wz6r 18. Wniosek o uzasadnienie odmowy przyjecia do szkoty ucznia niebedacego polskim
obywatelem oraz obywatela polskiego przybywajacego z zagranicy

Wzér 19. Uzasadnienie odmowy przyjecia do szkoty ucznia niebedacego polskim
obywatelem oraz obywatela polskiego przybywajacego z zagranicy
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Wzér 20. Zarzgdzenie dyrektora szkoty w sprawie powotania komisji odwotawczej

do rozpatrywania odwotan od decyzji dyrektora o odmowie przyjecia ucznia niebedgcego
polskim obywatelem oraz obywatela polskiego przybywajacego z zagranicy do szkoty
Wz6r 21. Odwotanie rodzica [ petnoletniego ucznia niebedacego polskim obywatelem
oraz obywatela polskiego przybywajacego z zagranicy od odmowy przyjecia ucznia

do szkoty

Wzér 22. Rozstrzygniecie komisji odwotawczej w przedmiocie odwotania od odmowy
przyjecia do szkoty ucznia niebedgcego polskim obywatelem oraz obywatela polskiego
przybywajgcego z zagranicy

Wz6r 23. Skarga do wojewddzkiego sadu administracyjnego na decyzje o utrzymaniu

w mocy odmowy przyjecia do szkoty ucznia niebedgcego polskim obywatelem

oraz obywatela polskiego przybywajacego z zagranicy

Wzér 24. Wniosek o przyjecie ucznia do placéwki oswiatowej w postepowaniu
rekrutacyjnym

Wzér 25. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
rekrutacyjnym do publicznej placdwki

Wzér 26. Potwierdzenie przez rodzica lub petnoletniego ucznia woli przyjecia do publicznej
placéwki

Wzér 27. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu rekrutacyjnym

do publicznej placédwki

Wz6r 28. Wniosek o przyjecie ucznia do placdwki oswiatowej w trakcie roku szkolnego
W2z4r 29. Zarzadzenie wdjta/burmistrza/prezydenta miasta o utworzeniu oddziatu
przygotowawczego w szkole

Wz6r 30. Zarzadzenie dyrektora o powotaniu zespotu kwalifikujgcego uczniéw do oddziatu
przygotowawczego

Wz6r 31. Zakwalifikowanie ucznia do oddziatu przygotowawczego

Wz6r 32. Wniosek o skrécenie albo przedtuzenie okresu nauki ucznia w oddziale
przygotowawczym

Wzér 33. Uchwata rady pedagogicznej w sprawie skrécenia albo przedtuzenia okresu nauki
ucznia w oddziale przygotowawczym

XIX. Reforma systemu oswiaty

. Procedura przeksztatcania szkét i zespotéw z mocy prawa w okresie reformy ustroju

szkolnego

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia szescioletniej szkoty
podstawowej w osmioletnig szkote podstawowg

Wz6r 2. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia szescioletniej
szkoty podstawowej obejmujacej struktura organizacyjng czesc klas szescioletniej szkoty
podstawowej w osmioletnig szkote podstawowa obejmujgca strukturg organizacyjna

te same klasy szkoty podstawowej

Wz6r 3. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia dotychczasowej
szkoty podstawowej dla dorostych, ktdrej ksztatcenie obejmuje klase VI szkoty
podstawowej, w szkote podstawowa dla dorostych, ktdrej ksztatcenie obejmuje

klase VII'i VIII

Wz6r 4. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu szkdt,

w sktad ktérego wchodzi jedynie szkota podstawowa i dotychczasowe gimnazjum,

w osmioletnia szkote podstawowa

Wz6r 5. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu publicznych
szkot, w sktad ktérego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum i dotychczasowa
zasadnicza szkota zawodowa, w branzowg szkote | stopnia



Wykaz wzoréw dostepnych on-line

Wzér 6. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia zakoriczenia dziatalnosci gimnazjum
Wzér 7. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia zakoriczenia dziatalnosci gimnazjum
dla dorostych

Wz6r 8. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu

publicznych szkét, w sktad ktérego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum

i liceum ogdlnoksztatcace, w czteroletnie liceum ogdlnoksztatcace

Wzér 9. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu publicznych
szkot, w sktad ktdrego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum i technikum,

w piecioletnie technikum

Wz6r 10. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia zakoriczenia dziatalnosci gimnazjum
dla dorostych, w ktérym ksztatcenie w klasie | rozpoczeto sie w lutym 2017 .

Wzér 11. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia szescioletniej
szkoty podstawowej specjalnej w osmioletnig szkote podstawowa specjalng

Wzér 12. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia dotychczasowej
zasadniczej szkoty zawodowej w branzowg szkote | stopnia

Wz6r 13. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia z dniem

1 wrzesnia 2017 r. dotychczasowej szkoty specjalnej przysposabiajacej do pracy

dla ucznidw z uposledzeniem umystowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym

oraz dla uczniéw z niepetnosprawnosciami sprzezonymi w szkote specjalna
przysposabiajgcg do pracy, o ktérej mowa w art. 18 ust. 1 pkt 2 lit. d u.p.o.

Wz6r 14. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia z dniem

1 wrzesnia 2017 r. dotychczasowej szkoty policealnej w szkote policealna, o ktérej mowa
w art. 18 ust. 1 pkt 2 lit. f u.p.o.

W2z6r 15. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia zakoriczenia dziatalnosci
gimnazjum specjalnego

Wzér 16. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu
publicznych szkét, w sktad ktérego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum

i liceum ogdlnoksztatcace, w czteroletnie liceum ogdlnoksztatcace

Wzér 17. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu
publicznych szkét, w sktad ktérego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum

i technikum, w piecioletnie technikum

Wzér 18. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu
publicznych szkét, w sktad ktérego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum

i dotychczasowa zasadnicza szkota zawodowa, w branzowg szkote | stopnia

Wzér 19. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia dotychczasowego
trzyletniego liceum ogdlnoksztatcgcego w czteroletnie liceum ogdlnoksztatcgce

Wz6r 20. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia dotychczasowego
czteroletniego technikum w piecioletnie technikum

Wz6r 21. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia dotychczasowego
trzyletniego liceum ogdlnoksztatcgcego dla dorostych w czteroletnie liceum
ogolnoksztatcace dla dorostych

. Procedura ruchu kadrowego nauczycieli w okresie reformy ustroju szkolnego

Wzér 1. Informacja o zatrudnieniu w szkole od dnia 1 wrzesnia 2017 r.

Wzér 2. Informacja o zatrudnieniu w osmioletniej szkole podstawowej dla nauczycieli
zespotu [ pracownikéw zespotu, w sktad ktdrego wchodzi jedynie szkota podstawowa

i gimnazjum, od dnia 1 wrzegnia 2017 .

W2z4r 3. Informacja o zatrudnieniu w branzowej szkole I stopnia dla nauczycieli zespotu /
pracownikéw zespotu, w sktad ktérego wchodzi jedynie gimnazjum i zasadnicza szkota
zawodowa, od dnia 1 wrzesnia 2017 r.
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Wz6r 4. Informacja o zatrudnieniu w czteroletnim liceum ogdlnoksztatcgcym

dla nauczycieli/pracownikéw dotychczasowego trzyletniego liceum ogdlnoksztatcacego,
od dnia 1 wrzesnia 2019 .

Wz6r 5. Informacja o zatrudnieniu w piecioletnim technikum dla nauczycieli/pracownikéw
dotychczasowego czteroletniego technikum, od dnia 1 wrzesnia 2019 r.

Wz6r 6. Informacja o zatrudnieniu w czteroletnim liceum ogdlnoksztatcgcym

dla nauczycieli zespotu, w sktad ktérego wchodzi jedynie gimnazjum i trzyletnie liceum,
od dnia 1 wrzesnia 2019 .

Wzér 7. Informacja o zatrudnieniu w piecioletnim technikum dla nauczycieli zespotu

| pracownikéw zespotu, w sktad ktérego wchodzi jedynie gimnazjum i czteroletnie
technikum, od dnia 1 wrzesnia 2019r.

Wzér 8. Informacja o wolnych stanowiskach pracy dla nauczycieli

Wz6r 9. Wniosek nauczyciela / dyrektora szkoty o wyrazenie zgody na podjecie

lub kontynuowanie dodatkowego zatrudnienia

Wz6r 10. Zgoda dyrektora na podjecie lub kontynuowanie dodatkowego zatrudnienia
przez nauczyciela

Wz6r 11. Zgoda organu prowadzacego na podjecie lub kontynuowanie dodatkowego
zatrudnienia przez dyrektora

Wz6r 12. Wypowiedzenie stosunku pracy nauczyciela/dyrektora, ktéry nawiazat

lub kontynuuje dodatkowe zatrudnienie

Wz6r 13. Decyzja organu prowadzacego o uzupetnieniu pensum nauczyciela

W2z6r 14. Pismo nauczyciela w przedmiocie wyrazenia zgody na uzupetnienie

pensum w innej placéwce lub innych placéwkach oswiatowych na innym stanowisku

niz dotychczasowe

Wzér 15. Wniosek nauczyciela o przeniesienie do innej szkoty

Wz6r 16. Przeniesienie nauczyciela na jego prosbe do innej szkoty

Wzér 17. Przeniesienie nauczyciela z urzedu na inne stanowisko w tej samej szkole
Wz6r 18. Decyzja w sprawie przeniesienia nauczyciela zatrudnionego na podstawie umowy
0 prace na czas nieokreslony z urzedu za jego zgodg do innej szkoty

Wzér 19. Zgoda nauczyciela zatrudnionego na podstawie mianowania lub umowy o prace
na czas nieokreslony na przeniesienie z urzedu do innej szkoty

Wz6r 20. Opinia organu prowadzacego w sprawie przeniesienia nauczyciela do innej szkoty
Wz6r 21. Zgoda dyrektora na przeniesienie nauczyciela zatrudnionego na podstawie
umowy o prace na czas nieokreslony do innej szkoty

Wzér 22. Informacja o zmianach organizacyjnych powodujacych wygaszenie ksztatcenia
w gimnazjum

Wzér 23. Zgoda nauczyciela gimnazjum na ograniczenie wymiaru zatrudnienia

Wz6r 24. Pismo w sprawie ograniczenia wymiaru zatrudnienia nauczyciela gimnazjum
Wzér 25. Oswiadczenie nauczyciela o odmowie przejscia w stan nieczynny

Wzér 26. Pismo w sprawie mozliwosci ponownego podjecia pracy przez nauczyciela
gimnazjum przebywajgcego w stanie nieczynnym

Wzér 27. Ustanie stanu nieczynnego z dniem podjecia pracy w dotychczasowej szkole
Wz6r 28. Wygasniecie stosunku pracy nauczyciela gimnazjum przeniesionego

w stan nieczynny, ktéry podjat zatrudnienie w innej szkole

Wz6r 29. Wygasniecie stosunku pracy nauczyciela w zwigzku z pozostawaniem

w szesciomiesiecznym stanie nieczynnym

Wzér 30. Rozwigzanie stosunku pracy nauczyciela z powodu zmian organizacyjnych
powodujgcych wygaszenie ksztatcenia w gimnazjum

Wz6r 31. Rozwigzanie stosunku pracy z nauczycielem wygaszanego gimnazjum

w roku 2018/2019
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3. Procedura ruchu kadrowego pracownikéw niepedagogicznych w okresie reformy ustroju
szkolnego
Wz6r 1. Rozwigzanie umowy o prace zawartej na czas nieokreslony za wypowiedzeniem
Wzér 2. Porozumienie dyrektorédw szkdt w sprawie przeniesienia pracownika
niepedagogicznego z wygaszanego gimnazjum
Wzér 3. Oswiadczenie pracownika niepedagogicznego o wyrazeniu zgody na przeniesienie
do innej szkoty






Wykaz skrétow

Akty prawne

KN

k.p.

Przep.wpr.
u.p.o.

u.p.s.

Czasopisma

OSNAPiUS

OSNC
OSNP

Oowss

Pr. Pracy
RPEiS

St. Prac.

ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.:
Dz. U.z2016 . poz. 1379 z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tekst jedn.:
Dz. U.z 2016 1. poz. 1666 z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe
- Prawo os$wiatowe (Dz. U. z 2017 1. poz. 60)

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z2017 .
poz. 59)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdo-
wych (tekst jedn.: Dz. U.z 2016 1. poz. 902 z pézn. zm.)

Orzecznictwo Sadu Najwyzszego. Zbiér Urzedowy. Izba Admini-
stracyjna, Pracy i Ubezpieczen Spotecznych

Orzecznictwo Saddw Polskich. I1zba Cywilna

Orzecznictwo Sadu Najwyzszego. Izba Pracy, Ubezpieczer Spo-
tecznych i Spraw Publicznych

Orzecznictwo w Sprawach Samorzadowych
Prawo Pracy
Ruch Prawniczy, Ekonomiczny i Socjologiczny

Stuzba Pracownicza
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l. Zaktadanie, prowadzenie
i likwidacja placéwek publicznych
i niepublicznych






1. Zaktadanie i prowadzenie przedszkola, szkoty
i placéwki oswiatowej przez j.s.t., dla ktdrej
ich prowadzenie nie nalezy do zadan wtasnych

Procedura opisuje kolejne czynnosci, jakie muszg podja¢ organy j.s.t. zaktadajace przedszkole,
szkote lub placéwke oswiatowa, dla ktérych ich prowadzenie nie nalezy do zadan wtasnych
tej jednostki. Ustawodawca przypisuje zaktadanie i prowadzenie przedszkoli oraz okreslonych
typdw i rodzajéw szkdt i placdwek oswiatowych kompetencjom konkretnych j.s.t. Jednostki
samorzadu terytorialnego w oparciu o przepisy ustrojowe i oswiatowe moga zaktadac réw-
niez przedszkola, szkoty i placdwki oswiatowe, ktérych prowadzenie nie nalezy do ich zadan
wtasnych.

Uczestnicy:
¢ jednostki samorzadu terytorialnego.

Podstawa prawna:

e art. 8 ust. 17 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 1. poz. 59)
— dalej u.p.o.

e art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U.
22016 1. pOz. 446 z pézn. zm.) — dalej u.s.g.,

e art.5ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym (tekst jedn.: Dz. U.
22016 1. poz. 814 z pézn. zm.) - dalej u.s.p.,

e art.8ust.2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (tekst jedn.: Dz. U.
22016 1. poz. 486 z pézn. zm.) — dalej u.s.w.

Zadanie 1

Wyrazenie woli zawarcia porozumienia w sprawie zatozenia i prowadzenia
przedszkola, szkoty lub placéwki przez j.s.t., ktérych prowadzenie nie nalezy
do jej zadan wiasnych

Osoba odpowiedzialna: rada gminy, rada powiatu, sejmik wojewddztwa
Dokumentacja Termin

Uchwata organu stanowigcego wtasciwej Dowolny
j.s.t. o zawarciu porozumienia w sprawie
zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty
lub placéwki przez j.s.t., ktérych prowadze-
nie nie nalezy do jej zadan wtasnych, np.:
—uchwata rady gminy w sprawie zawarcia
porozumienia z powiatem dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przedszkola spe-
cjalnego
Wzér 1
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Osoba odpowiedzialna: rada gminy, rada powiatu, sejmik wojewdédztwa

— uchwata rady powiatu w sprawie zawar-
cia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat
przedszkola specjalnego

Wzér 2

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 8 ust. 17 u.p.o.

¢ art. 10 ust. 1u.s.g.

¢ art. 5 ust. 2 u.s.p.

e art. 8 ust. 2 u.s.w.

Jednostki samorzadu terytorialnego moga zaktadac i prowadzi¢ szkoty i placéwki, ktdrych
prowadzenie nie nalezy do ich zadar wtasnych, po zawarciu porozumienia z j.s.t., dla ktérej
prowadzenie danego typu szkoty lub placéwki jest zadaniem wtasnym, a w przypadku szkét
artystycznych — z ministrem wtasciwym do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodo-
wego.

Zadanie 2
Zawarcie porozumienia w sprawie zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty
lub placéwki przez j.s.t., ktérych prowadzenie nie nalezy do jej zadar wtasnych

Osoba odpowiedzialna: wéjt/burmistrz/prezydent, zarzad powiatu, zarzad wojewédztwa

Dokumentacja

Porozumienie w sprawie wyrazenia zgody
przez dang j.s.t. na zatozenie i prowadzenie
przedszkola, szkoty lub placéwki przez j.s.t.,
dla ktdrej prowadzenie przedszkola, szkoty
lub placdwki nie nalezy do jej zadar w+as-
nych, w brzmieniu przyjetym uchwatamirad
j.s.t., np.:

— uchwata zarzadu powiatu w sprawie przy-
jecia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat
przedszkola specjalnego

Wzér 3

Podstawa prawna z komentarzem
e art. 30 ust. 1u.s.g.

e art. 32 ust. 2 pkt 2 u.s.p.

e art. 41 ust. 2 pkt 1 u.s.w.

Termin

Po podjeciu uchwaty w sprawie zawarcia po-
rozumienia dotyczacego zatozenia i prowa-
dzenia przez dang j.s.t. przedszkola, szkoty
lub placéwki, ktérych prowadzenie nie nale-
zy do jej zadan wtasnych

Podjecie uchwaty organu stanowigcego danej j.s.t. jest podstawg do zawarcia porozumienia
w sprawie zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty lub placéwki przez j.s.t., ktérych pro-

wadzenie nie nalezy do jej zadan wtasnych.

Porozumienie podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym danego wojewddztwa.
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Zadanie 3
Utworzenie przedszkola, szkoty lub placéwki

Osoba odpowiedzialna: rada gminy, rada powiatu, sejmik wojewédztwa
Dokumentacja Termin

Uchwata organu stanowigcego wtasci- Po zawarciu porozumienia w sprawie zato-
wej j.s.t. w sprawie zatozenia konkretnej Zenia i prowadzenia przedszkola, szkoty lub
jednostki oswiatowej, nadania jej aktu zato-  placéwki przez j.s.t., ktérych prowadzenie
zycielskiego i pierwszego statutu, np.: nie nalezy do jej zadan wtasnych
— uchwatarady powiatu w sprawie zatozenia

przedszkola specjalnego
Wz6ér 4

Podstawa prawna z komentarzem

e art. 8 ust. 17 oraz art. 88 ust. 1 u.p.o.

Przepisy te stanowig podstawe do zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty lub placéwki.
Zatozenie jednostki, ktdérej prowadzenie nie nalezy do jej zadan wtasnych, nastepuje w oparciu
0 wczesniej zawarte porozumienie.

Autor: Agata Piszko

Wzory dostepne on-line

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie zawarcia porozumienia z powiatem dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przedszkola specjalnego

Wz6r 2. Uchwata rady powiatu w sprawie zawarcia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego

Wzér 3. Uchwata zarzadu powiatu w sprawie przyjecia porozumienia z gming dotyczgcego
zatozenia i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego

Wz6r 4. Uchwata rady powiatu w sprawie zatozenia przedszkola specjalnego

35



Publikacja zawiera obszerny zbiér procedur stosowanych w szkotach, przedszkolach, placéwkach oswia-
towych oraz organach sprawujgcych nad nimi nadzor, ktére wynikajg zaréwno z przepisow ustawy o sy-
stemie o$wiaty, jak i Prawa o$wiatowego. Dotyczg one takich zagadnien, jak:

- zakladanie, prowadzenie i likwidacja szkét oraz placéwek publicznych i niepublicznych,

- powierzenie i odwolanie funkeji kierowniczych w o$wiacie,

- wychowanie przedszkolne,

- dotacje dla szkot i placowek,

- ksztalcenie zawodowe,

- obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego, obowiazek szkolny i nauki,

- egzaminy i sprawdziany;,

- nadzdr pedagogiczny,

— ksztalcenie specjalne i nauczanie indywidualne,

- pomoc materialna dla uczniow,

- finanse publiczne i kontrola zarzadcza,

- system informacji o§wiatowej,

- ochrona danych osobowych,

- bhp w placéwce o$wiatowej,

- krajoznawstwo i turystyka.

Kazda procedura wskazuje odpowiednio: termin wykonania danego zadania, podmioty uczestniczace
W jego realizacji oraz podstawe prawng wraz z komentarzem.

Praktyczny charakter publikacji podkreslaja wzory dokumentéw dostepne w wersji elektronicznej do
pobrania ze strony www.procedury-oswiatowe-tom1.wolterskluwer.pl po wpisaniu zamieszczonego
w ksigzce kodu aktywacyjnego. Mozna je modyfikowac i dostosowywa¢ do indywidualnych potrzeb.

Procedury przygotowane zostaly w oparciu o opracowania znajdujace si¢ w serwisie LEX Prawo O$wiatowe.

Ksigzka uwzglednia stan prawny wynikajacy z przepiséw ustaw z dnia 14 grudnia 2016 r.: Prawo o$wia-

towe oraz Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o$wiatowe. Na mocy tych przepisow zostaly przygo-

towane procedury obejmujgce ten szczeg6lny okres reformy ustroju szkolnego, dotyczace m.in.:

- przeksztalcania szkot i zespotdw z mocy prawa,

- opracowywania, zatwierdzania oraz dokonywania zmian w arkuszu organizacyjnym szkoty, przed-
szkola, placowki o$wiatowej,

- ruchu kadrowego nauczycieli oraz pracownikéw niepedagogicznych,

— rekrutacji do szkot i przedszkoli.

Publikacja przeznaczona jest dla dyrektoréw i nauczycieli wszystkich typéw publicznych oraz niepub-
licznych przedszkoli, szkot i placowek, a takze organéw prowadzacych i nadzoru pedagogicznego.

Kontynuacj opracowania jest ksigzka Procedury oswiatowe z wzorami dokumentow. Tom 2. Karta nauczy-
ciela, prawo pracy oraz przepisy wprowadzajgce prawo oswiatowe.

ZAMOWIENIA:
INFOLINIA 801 04 45 45, FAX 22 535 80 01
ZAMOWIENIA@WOLTERSKLUWER.PL

978-83-8092-830-5 WWW.PROFINFO.PL

380 928305H
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